
[image: ]
外文证明申请表（毕业证、学位证） 
*国际交流与合作处制表*


IECO-XS-08

	基本信息

	姓名中文
	
	学院
	
	性别
	
	学号
	

	姓名拼音(大写)
	
	联系电话
	

	学历层次
	专科/专升本/专插本/本科
	学籍情况
	在校生/往届毕业生（毕业时间：            ）

	专业（中文名）
	
	专业（英文名） 具体参考英文成绩单上翻译
	

	需委托他人办理，请提供该代理人的姓名和联系电话
	

	                    
                    申请文件类型

	1 
	毕业证明
	英文       （张/份）
	日语       
（张/份）
	西语       
（张/份）
	需要材料：毕业证书复印件

	2 
	学位证明
	英文       
（张/份）
	日语       
（张/份）
	西语       
（张/份）
	需要材料：学位证书复印件

	收件信息
（如需邮寄服务发顺丰到付，若学校快递点停运请线下领取）
	收件人：

	
	收件地址（境内地址）：

	
	联系电话：



备注：
1. 申请者需要到财务处或自助机缴纳相关费用。
2. 收费：40元/张，具体标准以财务处为准。
3. 财务处：行政楼117室。教务处（可申请英文成绩单）：行政楼218室。
4. 审批及受理时间：正常情况下，自申请开具后3-5个工作日，如遇毕业季高峰期办理周期会延长至1-2周。
5. 办公电话：（020）86710135。
6. 办公地址：行政楼219办公室。
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